
 
 

Per data e protocollo, vedasi in segnatura 

Circ. n. 164        

Ai docenti 

Al sito web 

e, p.c.    Alla DSGA, sig.ra F. Audia 

        Al personale Ata 

        LORO SEDI 

OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interne di Istituto per l’individuazione soprannumerari a.s. 

2025-2026  

Considerata l’emissione dell’ordinanza ministeriale sulla mobilità per l’a.s. 2025-2026, si rende necessario 

procedere celermente all’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto. 

Come noto i termini per la presentazione delle domande di mobilità del personale della scuola è cosi 

fissato:  

il personale docente potrà presentare domanda di mobilità dal 07 marzo 2025 al 25 marzo 2025  
i docenti di religione cattolica potranno presentare domanda di mobilità dal 21 marzo 2025 al 17 aprile 
2025;  
il personale ATA potrà presentare domanda di mobilità dal 14 marzo 2025 al 31 marzo 2025;  
 

Dato atto che le Graduatorie d’ Istituto, per l’individuazione dei perdenti posto, dovranno essere pubblicate 

secondo quanto previsto dal vigente Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente la mobilità del 

personale, educativo ed A.T.A. per gli anni scolastici 2025/2026 – 2026/2027 – 2027/2028 sottoscritto in 

data 29/01/2025, entro i 15 giorni successivi alla scadenza delle domande di mobilità, si dispone quanto 

segue: 

1. TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA ALLA 
FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA INTERNA PER LA DETERMINAZIONE DI EVENTUALE 
PERSONALE SOPRANNUMERARIO  
 

a) I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, 
per il personale docente sono fissati alle ore 24:00 del 16 marzo 2025;  

b) I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, 
per i docenti di religione cattolica sono fissati alle ore 12:00 del 31 marzo 2025;  

c) I termini per la presentazione dei documenti necessari alla formulazione della graduatoria interna, 
per il personale ATA sono fissati alle ore 12:00 del 24 marzo 2025.  

  
2. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE NECESSARIA ALLA FORMULAZIONE 
DELLA GRADUATORIA INTERNA PER LA DETERMINAZIONE DI EVENTUALE PERSONALE 
SOPRANNUMERARIO  
 

Protocollo 0003444/2025 del 07/03/2025



DOCENTI  

Tutto il personale docente, sia se già inserito nelle graduatorie di istituto nell’anno scolastico precedente, 
sia se inserito per prima volta nel corrente anno scolastico, invieranno entro i termini fissati al punto 1., 
all’indirizzo di posta istituzionale vric88400g@istruzione.it la seguente documentazione, debitamente 
compilata secondo la modulistica predisposta, in formato PDF:  

1. Scheda soprannumerario DOCENTE;  

2. Dichiarazione personale cumulativa DOCENTE.  

ATA  

Tutto il personale ATA, sia se già inserito nelle graduatorie di istituto nell’anno scolastico precedente, sia se 
inserito per prima volta nel corrente anno scolastico, invieranno entro i termini fissati al punto 1., 
all’indirizzo di posta istituzionale vric88400g@istruzione.it la seguente documentazione, debitamente 
compilata secondo la modulistica predisposta, in formato PDF:  
1. Scheda soprannumerario ATA;  

2. Dichiarazione personale cumulativa ATA. 

 
Per ogni ulteriore chiarimento, è possibile contattare, in orari di ufficio, l’Assistente amministrativa incaricata 
dell’aggiornamento delle Graduatorie Interne, sig. ra Cinzia Tommasi:  
L’accesso agli uffici di Segreteria a personale non esplicitamente e preventivamente autorizzato è 
consentito solo in caso di problematiche indifferibili che non possono essere risolte telefonicamente al 
numero 045/ 8900628 ovvero via e-mail all’indirizzo vric88400g@istruzione.it 
 
3. MODULISTICA  
 
Si allegano in formato editabile (.docx, xlsx, .pdf) tutti i moduli richiamati nella presente comunicazione, 
nonché le note per la compilazione:  
1. Scheda soprannumerario DOCENTE;  

2. Dichiarazione personale cumulativa DOCENTE;  

3. Note compilazione Scheda DOCENTI;  

4. Scheda soprannumerario ATA;  

5. Dichiarazione personale cumulativa ATA;  

6. Note compilazione Scheda ATA.  
 
Per ulteriori informazioni si prega di consultare l’apposita sezione del sito del Ministero dell’Istruzione e del 
Merito: https://www.mim.gov.it/mobilit%C3%A0-2025-2026 
 
Tanto si rende necessario alla luce delle novità per la valutazione dei titoli introdotte dal nuovo Contratto 
Collettivo Nazionale Integrativo concernente la mobilità del personale, educativo ed A.T.A. sottoscritto in 
data 29/01/2025. 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Giorgia Miglioranzi 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3 c. 2 del D. L. 39/93) 
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